QUY TRÌNH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 – 2018 BẬC MẦM NON

	Tháng
	Nội dung công việc

	8/2017
	- Kiểm tra, khảo sát cơ sở vật chất Trường MN Phong Bình II.
- Thẩm định Báo cáo TĐG Trường MN Phong Mỹ I.

- Đánh giá ngoài Trường MN Phong Hiền II.

- Kiểm tra, hướng dẫn, chỉ đạo các trường xây dựng kế hoạch chương trình giáo dục  năm và phân bổ quỹ thời gian cho từng chủ đề của các khối lớp.  

	9
	- Dự khai giảng năm học 2017-2018; Nắm tình hình tổ chức "Ngày hội Bé đến trường". 

- Kiểm tra việc tổ chức điểm cho trẻ làm quen với tiếng Anh; tổ chức Hội thảo cho trẻ làm quen với tiếng Anh.

- Hội nghị triển khai nhiệm vụ GDMN năm học 2017 - 2018.

- Phối hợp kiểm tra y tế và vệ sinh phòng dịch tại các cơ sở và tham gia tập huấn “VSATTP và phòng chống dịch bệnh trong các cơ sở GDMN” cho nhân viên y tế MN.

- Tổ chức tập huấn BDTX cho CBQL và GV cốt cán theo kế hoạch. 

- Phối hợp chỉ đạo, kiểm tra công nhận đạt chuẩn PCGD-XMC.
- Kiểm tra công tác tổ chức bán trú của các trường MN.

- Kiểm tra, rà soát các điều kiện của trường MN đạt chuẩn Quốc gia: MN Phong Mỹ I, MN Điền Môn.

	10
	- Kiểm tra công tác bán trú trong trường MN.
- Kiểm tra toàn diện (MN Phong Hiền I), chuyên đề 1-2 đơn vị , - kiểm tra các cơ sở GDMN ngoài công lập.

- Tổ chức tập huấn BDTX cho CBQL và GV cốt cán theo kế hoạch,  tập huấn trực tuyến việc sử dụng phần mềm dinh dưỡng trong chăm sóc nuôi dưỡng trẻ ở trường mầm non.

- Dự Hội thảo, tập huấn Giáo dục tăng cường tiếng Việt cho trẻ DTTS.

- Kiểm tra, hỗ trợ xây dựng môi trường Giáo dục lấy trẻ làm trung tâm; giao lưu, chia sẻ kinh nghiệm các nội dung xây dựng mô hình điểm Giáo dục lấy trẻ làm trung tâm.

- Thẩm định Báo cáo TĐG Trường MN Phong Bình I, đánh giá ngoài Trường MN Phong Mỹ I.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 1.

	11
	- Tổ chức Hội thi “Xây dựng môi trường Giáo dục lấy trẻ làm trung tâm” cấp huyện.
 - Kiểm tra toàn diện (MN Phong Thu)., chuyên đề 2-3 đơn vị , kiểm tra kỹ thuật trường chuẩn quốc gia: MN Phong Mỹ I, MN Điền Môn.

- Tổ chức tập huấn BDTX cho CBQL và GV cốt cán theo kế hoạch.

- Đánh giá ngoài Trường MN Phong Bình I.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 2 và cụm 3.

	12
	- Kiểm tra toàn diện (MN Phong An 1), chuyên đề 2-3 đơn vị , kiểm tra thực hiện công tác tăng cường tiếng Việt cho trẻ em dân tộc thiểu số tại MN Phong Mỹ II; công tác giáo dục hòa nhập trẻ khuyết tật một số đơn vị.

- Báo cáo kết quả theo dõi sức khoẻ trẻ đợt II , báo cáo và thống kê tình hình thực hiện nhiệm vụ GDMN, học kỳ I.

- Hội thảo/trưng bày hồ sơ sổ sách theo Điều lệ trường mầm non, cấp huyện.

- Tham gia Hội thi “Xây dựng môi trường Giáo dục LTLTT” cấp tỉnh.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 1.

	01/2018
	- Kiểm tra toàn diện (MN Phong An 2)., chuyên đề 2-3 đơn vị , kiểm tra công tác chỉ đạo điểm mô hình “Xây dựng trường MN lấy trẻ làm trung tâm”; mô hình phòng chống suy dinh dưỡng; cho trẻ làm quen với tiếng Anh.

- Chỉ đạo Trường MN Phong Hòa I, MN Hoa Sen hoàn thành hồ sơ đề nghị kiểm tra công nhận lại trường MN đạt chuẩn quốc gia mức độ 1 sau 5 năm, kiểm tra kỹ thuật xây dựng trường chuẩn quốc gia: MN Phong Hòa I, MN Hoa Sen.

- Tham gia Hội thảo/trưng bày hồ sơ sổ sách theo Điều lệ trường mầm non, cấp tỉnh.

- Thẩm định Báo cáo TĐG Trường MN Phong Xuân II.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 2.

	02
	- Nắm tình hình các cơ sở GDMN trước và sau Tết nguyên đán.

- Kiểm tra toàn diện (MN Điền Hòa), chuyên đề 1-2 đơn vị, kiểm tra thực hiện “Vệ sinh an toàn thực phẩm”, công tác bán trú một số đơn vị.

- Đánh giá ngoài Trường MN Phong Xuân II.

- Tổ chức Liên hoan “Bé khéo tay” cấp huyện.

	03
	- Kiểm tra toàn diện (MN Điền Hải), chuyên đề 2- 3 đơn vị , kiểm tra các cơ sở GDMN ngoài công lập, kiểm tra, thẩm định trường MN đạt chuẩn quốc gia.
- Tiếp tục kiểm tra mô hình chỉ đạo điểm các chuyên đề.

- Chỉ đạo các đơn vị tổ chức các hoạt động giao lưu, chia sẻ kinh nghiệm trong công tác quản lý, công tác chăm sóc giáo dục trẻ, tham quan mô hình điểm,….

- Tổ chức Hội thi “Cô nuôi giỏi” cấp huyện, tham gia Liên hoan “Bé khéo tay” cấp tỉnh.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn tại cụm 3.

	04
	- Tham gia Hội thi “Cô nuôi giỏi” cấp tỉnh.
- Kiểm tra toàn diện, chuyên đề 1-2 đơn vị; kiểm tra công tác BDTX và công tác PCGDMNTENT; công tác đánh giá trẻ cuối độ tuổi, đánh giá theo Bộ chuẩn phát triển trẻ em 5 tuổi; công tác đánh giá chất lượng giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng. 
- Tham gia đoàn kiểm tra thi đua cuối năm học của Phòng GD&ĐT.

- Thẩm định Báo cáo TĐG Trường MN Phong Sơn II.

- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn theo cụm.

	05
	- Tham gia giao lưu tiếng Việt cho trẻ DTTS.

- Tổng hợp số liệu cuối năm học 2017, báo cáo tổng kết cuối năm học; công tác y tế trường 

- Hoàn thành hồ sơ trường học an toàn, phòng tránh tai nạn thương tích trong các cơ sở GDMN 
- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn theo cụm.

- Xây dựng dự kiến kế hoạch năm học 2018-2019.

	06
	- Chỉ đạo, theo dõi công tác trong hè.

- Các đơn vị tổ chức hoạt động hè báo cáo tình hình về Phòng GD&ĐT; Phòng GD&ĐT báo cáo về Sở GD&ĐT.
- Đánh giá ngoài Trường MN Phong Sơn II.

- Hoàn thành các công việc còn lại của năm học.   


QUY TRÌNH CHỈ ĐẠO CHUYÊN MÔN CẤP TIỂU HỌC NĂM HỌC 2017 - 2018

	Tháng
	Nội dung công tác

	Tháng

8/2017
	1. Chỉ đạo các trường tập trung học sinh vào ngày 14/8/2017 để ổn định tổ chức, làm bài kiểm tra lên lớp, biên chế lớp và tiến hành học buổi học đầu tiên vào ngày 21/8/2017. Riêng lớp 1, học tuần 0 bắt đầu từ ngày 14/8/2817. 
2. Kiểm tra, nắm tình hình chuẩn bị năm học mới của các trường. Chỉ đạo các trường tiểu học tuyển sinh lớp 1, huy động 100% học sinh đến trường.

3. Chuẩn bị "Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và ngày Khai giảng năm học 2017 - 2018.

4. Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 cấp tiểu học tại Sở GD&ĐT.

5. Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2016 - 2017 và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm 2017 - 2018 của UBND huyện Phong Điền.

6. Triển khai các lớp bồi dưỡng chính trị hè năm 2017 cho CBQL-GV-NV.

	Tháng

9/2017

Tháng

9/2017


	1. Tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học 2017 - 2018 vào ngày 05/9/2017. 

2. Tiếp tục hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 1 trước 05/9/2017. Nắm học sinh lưu ban, bỏ học; tình hình huy động học sinh và tình hình tổ chức lớp học 2 buổi/ngày ở các trường.  

3. Nộp báo cáo thống kê đầu năm học theo mẫu về Sở và nhập dữ liệu phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
4. Chỉ đạo các trường bắt đầu thực hiện chương trình tuần 3 sau khai giảng (theo phân phối chương trình giảng dạy). Nắm tình hình công tác bố trí đội ngũ và sắp xếp thời khóa biểu của các trường. Kiểm tra việc dạy tiếng Anh (4 tiết/tuần) của các trường tiểu học.

5. Chỉ đạo các đơn vị thực hiện đúng, đầy đủ và đảm bảo nội dung các hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn, giáo viên và các bộ phận khác.

6. Phát động Phong trào "Giữ vở sạch - viết chữ đẹp" và triển khai Tháng an toàn giao thông cấp tiểu học.

7. Tổ chức hội nghị triển khai kế hoạch năm học 2017 - 2018, ngày 13/9/2017. Chỉ đạo các trường tổ chức Hội nghị CBCNVC các trường từ 15/9/2017 đến 30/9/2017.
8. Hội nghị triển khai công tác kiểm tra của Hội đồng bộ môn năm học 2017 - 2018. 

9. Tiếp tục chỉ đạo thực hiện mô hình dạy học VNEN, kiểm tra hiệu quả của mô hình. Tiếp tục ứng dụng một số thành tố tích cực của VNEN vào dạy học.

10. Các đơn vị triển khai kế hoạch thực hiện về công tác chủ nhiệm lớp giỏi đến giáo viên và bình bầu vào cuối năm học (hạn cuối ngày 15/5/2018).

11. Các trường tự kiểm tra về công tác PCGDTH-ĐĐT đồng thời phối hợp các trường trên địa bàn để tự kiểm tra hoàn thành công tác PCGDTH theo các xã, thị trấn.

12. Kiểm tra việc mua sắm, bổ sung sách giáo khoa và thiết bị dạy học các lớp còn thiếu, mua sắm cơ sở vật chất và trang thiết bị dạy học.

13. Kiểm tra, nắm tình hình các đơn vị đăng kí trường chuẩn quốc gia và thư viện đạt chuẩn, thư viện tiên tiến ở một số đơn vị.  

14. Chỉ đạo việc tăng cường dạy tiếng Việt cho dân tộc thiểu số.
15. Khánh thành thư viện các đơn vị: TH Đông Nam Sơn, TH Phò Trạch, TH Vân Trình, TH Điền Hương.     

	Tháng

10/2017


	1. Phát động đợt thi đua lập thành tích chào mừng "Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10" bằng các hoạt động như triển khai chuyên đề, thao giảng, dự giờ thăm lớp và đẩy mạnh các hoạt động về chuyên môn nhằm nâng cao chất lượng giáo dục.
2. Kiểm tra việc dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 công nghệ giáo dục (CGD) và phương pháp dạy học Mỹ thuật đa phương tiện một số đơn vị. Tổ chức hội thảo dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 (CGD).
3. Các đơn vị tiến hành tổng kết Tháng an toàn giao thông và triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em.
4. Chỉ đạo công tác xây dựng thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và Phòng thiết bị dạy - học của một số trường. Nộp hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc về Phòng và Sở GD&ĐT.

5. Kiểm tra và hoàn thành hồ sơ công nhận đạt chuẩn phổ cập GDTH-ĐĐT cấp huyện để hoàn thành hồ sơ gửi về Ban chỉ đạo cấp tỉnh đề nghị kiểm tra công nhận.
6. Thẩm định báo cáo tự đánh giá TH Điền Lộc.

7. Các đơn vị  nộp các văn bản sau Hội nghị cán bộ, công chức và danh sách đăng ký danh hiệu thi đua đơn vị và cá nhân năm học 2017 - 2018 trước ngày 02/10/2017. 

8. Hoàn thành việc ghi danh sách học sinh lớp 1 vào Sổ đăng bộ

9. Chỉ đạo Kiểm tra định kỳ giữa HK I

10. Công tác kiểm tra:

a. Kiểm tra hoạt động giáo dục và công tác quản lý. Kiểm tra hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn và giáo viên của một số trường. Kiểm tra toàn diện, đột xuất và chuyên đề 3 - 4 đơn vị.
b. Kiểm tra các đơn vị về triển khai thực hiện phương pháp “Bàn tay nặn bột” và việc dạy học ứng dụng một số thành tố tích cực của VNEN.

c. Kiểm tra kĩ thuật một số đơn vị đăng kí thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia để đề nghị Sở kiểm tra công nhận (đợt 1).  

	Tháng

11/2017
	1. Phát động đợt thi đua lập thành tích chào mừng ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11” bằng các hoạt động như triển khai chuyên đề, thao giảng, dự giờ thăm lớp và đẩy mạnh các hoạt động về chuyên môn nhằm nâng cao chất lượng giáo dục.
2. Các  đơn vị tổ chức thi giáo viên giỏi cấp trường (hoàn thành trước 25/11/2017), nộp danh sách giáo viên dự thi cấp huyện về Phòng trước ngày 30/11/2017. 

3. Các trường tiến hành tổng kết Tháng Quyền và bổn phận trẻ em và triển khai Giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học.
4. Tham gia ngày hội Giáo dục Kỹ năng sống cho học sinh, tập huấn về Kỹ năng sống cho trẻ em gái do Sở tổ chức.

5. Công tác kiểm tra:

        a. Đón đoàn kiểm tra công nhận PCGDTH-ĐĐT năm 2017 của tỉnh kiểm tra công nhận. 

         b. Đón đoàn kiểm tra công nhận thư viện đạt chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia của tỉnh.

        c. Kiểm tra dạy và học Tiếng Việt 1 (CGD)

        d. Kiểm tra toàn diện, chuyên đề, đột xuất 3 - 4 đơn vị; kiểm tra hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn và giáo viên 2 đơn vị.

	Tháng

12/2017


	1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc phòng toàn dân và ngày thành lập QĐNDVN (22 /12).

2. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn. Hoàn thành chương trình học kỳ chậm nhất vào ngày 30/12/2017. 

3. Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia.

4. Tham gia Hội nghị đánh giá TT 22 và nhân rộng một số thành tố của VNEN tại Sở.

5. Công tác kiểm tra: Kiểm tra toàn diện, đột xuất và chuyên đề 2 - 3 đơn vị; kiểm tra hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn và giáo viên 2 đơn vị.
6. Kiểm định chất lượng (CK II) trường TH Trần Quốc Toản 

	Tháng

01/2018


	1. Các đơn vị tiến hành sơ kết học kỳ I, vào điểm học bạ và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng và Sở. Nhập thống kê chất lượng học kỳ I lên phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
2. Tổ chức thực hiện chương trình học kỳ II vào ngày 08/01/2018. 
3. Phòng tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2017 - 2018; nộp biểu báo cáo mẫu 6, 7 cho Phòng Tiểu học Sở GD&ĐT. 

4. Tổ chức giải “Cờ vua, cờ tướng” cấp huyện. Tham gia giải Cờ vua truyền thống lần thứ IV học sinh tiểu học cấp tỉnh.

5. Kiểm tra dạy học 2 buổi/ngày ở các trường tiểu học. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cụm trường về dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 CGD. 
6. Tổ chức triển lãm phong trào “Vở sạch - Chữ đẹp” và kiểm tra công nhận trường đạt phong trào “Giữ vở sạch - Viết chữ” đẹp cấp huyện.
7. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất từ  2 - 3 đơn vị, kiểm tra công tác tổ chức coi, chấm thi học kì I; kiểm tra hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn và giáo viên 2 đơn vị.

- Kiểm tra việc thực hiện Thông tư 22 về Quy định đánh giá học sinh tiểu học.

	Tháng

02/2018


	1. Tổ chức các hoạt động thi đua “Dạy tốt - Học tốt” chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/2. Thực hiện hoạt động chuyên môn học kỳ II như: triển khai chuyên đề, thao giảng,...
2. Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện năm học 2017 - 2018 và chọn giáo viên tham gia dự thi cấp tỉnh.

3. Kiểm tra dạy và học Tiếng Việt 1 (CGD)

4. Thi “Vẽ tranh trên máy tính” học sinh tiểu học cấp huyện, xét chọn học sinh tham gia cấp tỉnh.

5. Tham gia Tập huấn về công tác thư viện tại Sở.

6. Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất 2 - 3 đơn vị; kiểm tra hồ sơ của CBQL, tổ chuyên môn và giáo viên 2 đơn vị.
7. Kiểm định chất lượng trường TH Vĩnh Hòa 



	Tháng

3/2018


	1. Các trường phối hợp với công đoàn và các đoàn thể tổ chức các Hội thi cho giáo viên và học sinh nhân dịp ngày sinh nhật Đoàn 26/3 và chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 thông qua các hình thức dã ngoại, cắm trại, liên hoan văn nghệ...
2. Kiểm tra dạy và học Tiếng Việt 1 (CGD)

3. Tổ chức giao lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học lớp 5.

4. Tham gia hội thi “Vẽ tranh trên máy tính” cho học sinh tiểu học cấp tỉnh lần thứ 5. 

5. Nộp hồ sơ đăng ký trường chuẩn quốc gia, thư viện chuẩn cấp tiểu học cho Sở GD&ĐT (đợt 2).

6. Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc.

7. Công tác kiểm tra:

           a/ Kiểm tra toàn diện, chuyên đề, đột xuất và hồ sơ chuyên môn 3 - 4 đơn vị. 

           b/ Kiểm tra việc đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra đánh giá Hiệu trưởng, P. Hiệu trưởng theo chuẩn ở một số trường tiểu học.

	Tháng

4/2018


	1. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017 - 2018 theo kế hoạch của chuyên môn. Các trường kiểm tra các loại hồ sơ, học bạ cuối năm. 
2. Tham gia giao lưu Câu lạc bộ học sinh có năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học.

3. Các đơn vị tổ chức hội nghị xét Sáng kiến kinh nghiệm, báo cáo kết quả xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm về Phòng.

4. Tổ chức Ngày hội đọc sách cho học sinh tại các đơn vị. 
5. Kiểm tra toàn diện và đột xuất 3 - 4 đơn vị. Kiểm tra các đơn vị về triển khai thực hiện phương pháp “Bàn tay nặn bột” và việc dạy học ứng dụng một số thành tố tích cực của VNEN.

6. Kiểm định chất lượng (CK II) trường TH Phong Thu. 

7. Các trường tự kiểm tra thi đua từ 03/4 - 10/4/2018; cụm kiểm tra thi đua các trường từ 14/4 - 25/4/2018 và nộp kết quả kiểm tra về Phòng 28/4/2018; Phòng kiểm tra công tác thi đua một các đơn vị đăng ký danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc và Tập thể lao động tiên tiến và khen thưởng các danh hiệu cao.

	Tháng

5/2018


	1. Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017 - 2018 theo kế hoạch của chuyên môn. Hoàn thành chương trình giảng dạy muộn nhất vào ngày 24/5/2018 và kết thúc chương trình học kỳ II vào ngày 31/5/2018.
2. Nộp báo tổng kết năm học của Tiểu học theo mẫu và nhập chất lượng cuối năm lên phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
3. Bình bầu giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi năm học 2017 - 2018. 

4. Xét duyệt Hoàn thành chương trình Tiểu học trước ngày 05/6/2018.
5. Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm trường đạt chuẩn quốc gia, thư viện chuẩn đợt 2. 
6. Các đơn vị tiến hành tổng kết năm học 2017 - 2018 và hoàn thành các loại báo cáo cuối năm.
7. Tham gia hội thi Bơi dành cho học sinh cấp tiểu học do Sở tổ chức.

8. Tổ chức giao lưu Tiếng Việt cho học sinh dân tộc thiểu số tại Phong Mỹ. 

9. Duyệt kế hoạch phát triển số lượng và xây dựng CSVC năm 2018 - 2019

10. Tiếp tục kiểm tra công tác thi đua một số đơn vị. Tổ chức Hội nghị thẩm định các đề tài và sáng kiến kinh nghiệm cá nhân đăng ký CSTĐ cấp cơ sở và cấp tỉnh. Nộp hồ thi đua về Phòng GD&ĐT từ 27 - 30/5/2018.

	Tháng

6, 7

2018


	1. Báo cáo tổng kết năm học 2017 - 2018, họp xét thi đua và báo cáo công tác thi đua cuối năm cho huyện và Sở.
2. Tổ chức Lễ tổng kết phát thưởng cho học sinh giỏi các cấp và trao học bổng quỹ khuyến học cho học sinh nghèo vượt khó. 

3. Chỉ đạo ôn tập trong hè cho học sinh chưa hoàn thành bậc tiểu học lần 1.

4. Kiểm định chất lượng trường TH Đông Nam Sơn. 

5. Tham gia các lớp tập huấn chuyên môn của Sở và Bộ GD&ĐT.

6. Chuẩn bị công tác bồi dưỡng chính trị trong hè.

7. Chuẩn bị công tác tổng kết năm học 2017 - 2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019.


QUY TRÌNH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 – 2018 CẤP THCS

	Tháng
	Nội dung công việc

	Tháng 8/2017
	- Các trường tổ chức dạy học bắt đầu từ ngày 21/8/2017

- Tuyển sinh lớp 6 (đợt 2).

- Tham gia các lớp tập huấn tại Sở GD&ĐT.

- Hội nghị tổng kết năm học của tỉnh.
- Tổ chức học chính trị đầu năm.

- Chỉ đạo tổ chức Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học, các hoạt động chào mừng khai giảng năm học mới.

- Hội nghị triển khai nhiệm vụ Giáo dục Trung học tại Sở.

- Hội nghị Tổng kết năm học 2016 -2017 và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 huyện.
- Tiến hành kiểm tra tiến độ nghiên cứu của các đề tài NCKH.

- Các trường cập nhật thông tin lên cổng TTGD ĐT.

- Kiểm tra thư viện tiên tiến.

- Chuẩn bị khai giảng năm học mới.

	Tháng 9/2017


	- Khai giảng năm học mới.

- Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2016-2017 và  triển khai nhiệm vụ năm học 2017 -2018 cấp THCS.

- Chỉ đạo tổ chức tuyên truyền tháng an toàn giao thông; phong trào giúp bạn đến trường; tuyên truyền phòng chống ma túy trong học sinh.

- Hướng dẫn công tác học sinh, thể dục thể thao và y tế trường học; hướng dẫn công tác Đoàn, Đội.

- Các đơn vị tổ chức Hội nghị CB, CC, VC.

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra năm học 2017-2018.

- Hội nghị triển khai nhiệm vụ của Hội đồng bộ môn và công tác kiểm tra.

- Hướng dẫn NCKH năm 2017.

- Triển khai Quy trình Hoạt động ngoài giờ lên lớp năm học 2017-2018.

- Các đơn vị cập nhật thông tin lên cổng TTGD ĐT để báo cáo đầu năm. 

- Tham gia tập huấn đổi mới phương pháp dạy học các bộ môn và hướng dẫn học sinh tự học.

- Tham gia tập huấn tổ chức dạy học ATGT, tập huấn sử dụng MTCT trong dạy học toán cấp THCS.

- Hướng dẫn tổ chức Olympic tiếng Anh trên Internet dành cho học sinh phổ thông năm học 2017-2018.

- Kiểm tra công tác dạy và học đầu năm tại cơ sở.

	Tháng 10/2017
	- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Sở GD&ĐT kiểm tra các trường về đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn và dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Tổ chức kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10.

- Tham gia tập huấn xây dựng ma trận đề theo định hướng phát triển năng lực học sinh tại Sở GD&ĐT.

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Kiểm tra kĩ thuật trường đạt chuẩn quốc gia.
- Các đơn vị báo cáo công tác xây dựng thư viện chuẩn, tiên tiến, xuất sắc.

- Tập huấn về việc tổ chức các hoạt động trải nghiệm sáng tạo trong trường học.

- Tham gia tập huấn bơi lội và phòng tránh đuối nước.

- Hướng dẫn tổ chức giải toán qua mạng Internet cấp trường.

- Hướng dẫn khai thác các hoạt động trên trường học kết nối.

- Cập nhật dữ liệu phổ cập giáo dục THCS.

	Tháng 11/2017
	- Tham gia thi Máy tính cầm tay THCS cấp tỉnh.

- Thông báo số 1 về Hội thi GVDG cấp tỉnh lần thứ VIII.

- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Triển khai các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tham gia hoạt động HĐBM của Sở GD&ĐT.

- Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

- Hướng dẫn tổ chức thi IOE cấp trường.

- Hướng dẫn tổ chức thi giải toán qua Internet cấp huyện.

- Kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến.

- Hướng dẫn tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I.

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

	Tháng 12/2017
	- Chỉ đạo tổ chức kiểm tra HK I.

- Thi KHKT cấp huyện.

- Thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện.

- Thi giải toán qua internet cấp trường.

- Sở GD&ĐT kiểm tra các trường về đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn và dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Tham gia tập huấn công tác giáo dục sức khỏe sinh sản vị thành niên và hưởng ứng ngày thế giới phòng chống AIDS.

- Tổ chức kiểm tra việc triển khai chương trình công tác Đội và phong trào thiếu niên trường học.

- Kiểm tra kĩ thuật trường đạt chuẩn quốc gia.

- Kiểm tra kĩ thuật thư viện đạt chuẩn, tiên tiến, xuất sắc.
- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Sở kiểm tra thực tế về công tác PCGD THCS năm 2017.

- Báo cáo triển khai dạy học tiếng Anh hệ 10 năm.

- Hướng dẫn sơ kết HKI

	Tháng 01/2018
	- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Sơ kết học kì I.

- Thi chọn học sinh giỏi lớp 9 và máy tính cầm tay lớp 7, 8 cấp huyện.

- Tham gia Cuộc thi KHKT cấp tỉnh;

- Tổ chức thi Sáng tạo thanh thiếu nhi cấp huyện.

- Thi vòng loại hùng biện tiếng Anh cấp tỉnh.

- Kiểm tra kĩ thuật trường đạt chuẩn quốc gia.

- Thông báo số 2 về Hội thi GVDG cấp tỉnh lần thứ VIII.

- Thông báo hướng dẫn về thi HSG lớp 9, cấp tỉnh.

- Các đơn vị cập nhật thông tin lên Cổng TTGDĐT để báo cáo giữa năm.

	Tháng 2/2018
	- Tham gia Diễn đàn phòng chống Bạo lực học đường.

- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Kiểm tra kĩ thuật thư viện đạt chuẩn, tiên tiến, xuất sắc.

- Giải Điền kinh truyền thống cấp huyện.
- Kiểm tra kĩ thuật trường đạt chuẩn quốc gia.
- Sở GD&ĐT kiểm tra các trường về đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn và dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Thông báo số 3 về Hội thi GVDG cấp tỉnh lần thứ VIII.

- Nghỉ Tết Nguyên Đán.

	Tháng 03/2018
	- Tham gia Hội thi GVDG cấp tỉnh lần thứ VIII.

- Tổ chức thi giải Toán trên Internet (Violympic) và IOE cấp huyện.

- Tham gia  thi Olimpic tiếng Anh trên Internet cấp tỉnh.

- Thi giải Toán trên Internet (ViOlympic) cấp tỉnh.

- Tham gia vòng thi chung kết hùng biện tiếng Anh cấp tỉnh.

- Chỉ đạo tổ chức kỉ niệm 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, ngày giải phóng Phong Điền và Thừa Thiên Huế.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.
 - Tham gia Hội thi Giáo viên làm TPT Đội giỏi cấp huyện năm học 2017-2018.

- Tham gia giải Điền kinh cấp tỉnh

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Hướng dẫn thi Toán trên Internet (ViOlympic) cấp quốc gia.

- Thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi.

	Tháng 4/2018
	- Tham gia các hoạt động kỉ niệm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước 30/4 và ngày Quốc tế Lao động 01/5.

- Tổng kết Hội thi GVDG cấp tỉnh lần thứ VIII.

- Hướng dẫn ôn tập và kiểm tra học kỳ II.

- Tham gia thi chọn học sinh giỏi 9 cấp tỉnh.

- Tổ chức kì thi chọn học sinh giỏi cấp huyện lớp 6, 7, 8.

- Thi nghề phổ thông lớp 8.
- Thi VIO, IOE cấp quốc gia.

- Thi giải Toán bằng MTCT cấp quốc gia.

- Thi giải Toán trên Internet (ViOlympic) quốc gia.

- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Kiểm tra kĩ thuật trường đạt chuẩn quốc gia.

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

	Tháng 5/2018
	- Chỉ đạo tổ chức kỉ niệm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh và ngày thành lập Đội Thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.

- Chỉ đạo tổ chức kiểm tra HK II.

- Chỉ đạo các đơn vị báo cáo tổng kết năm học 2017-2018.

- Chuẩn bị các điều kiện cho công tác tuyển sinh lớp 6, xét tốt nghiệp lớp 9 tại trường.

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Các đơn vị cập nhật thông tin lên cổng TTGD ĐT để báo cáo cuối năm.

- Hướng dẫn sinh hoạt hè 2018.

	Tháng 6/2018
	- Xét tốt nghiệp lớp 9 tại Phòng;

- Đánh giá ngoài theo kế hoạch của Sở.

- Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2018-2019.

	Tháng 7/2018
	- Duyệt tuyển sinh lớp 6 tại Phòng;

- Tham gia tập huấn cấp Sở.

- Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2018-2019.


QUY TRÌNH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 – 2018 - HĐNGLL

	Tháng/

năm
	Nội dung công việc

	8/2017


	- Vệ sinh trường lớp, trang trí lớp học. Học tập nội quy nhà trường.

- Củng cố hoạt động Đoàn, Đội - Sao chuẩn bị cho Lễ khai giảng năm học mới.

- Tuyên truyền phòng tránh tai nạn thương tích, đuối nước, ATGT.

- Tuyên truyền, cổ động “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” năm học 2017 – 2018.

- Thực hiện tốt phong trào “ Tiếp sức đến trường” vận động, trao các xuất quà ý nghĩa cho các em học sinh có hoàn cảnh khó khăn.

- Hướng dẫn các Liên đội thực hiện phong trào “Đọc và làm theo báo Đội”, thống nhất mẫu hồ sơ Liên - Chi đội và đăng ký sổ tay đội viên cho tất cả đội viên trên địa bàn toàn huyện.

- Tham gia hội nghị tổng kết, tập huấn công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2016– 2017.

- Duy trì các hoạt động tập luyện thường xuyên của các CLB Bóng đá Cộng đồng, duyệt kế hoạch hoạt động và ngân sách năm 2017.

	9/2017

Chủ điểm

“Đất nước mến yêu”
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng 72 năm CMT 8 & Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/2017)

- Chỉ đạo các đơn vị tổ chức tốt “ Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường 5/9” và Lễ khai giảng năm học 2017-2018.

- Ban hành Kế hoạch Giáo dục ATGT; Kế hoạch phòng, chống ma túy và tệ nạn xã hội trong trường học năm học 2017-2018, chỉ đạo các đơn vị phối hợp với CAGT huyện triển khai giáo dục ATGT cho CB, GV, NV và học sinh; 

- Tổ chức

  - Hướng dẫn các đơn vị tổ chức các hoạt động Tết trung thu 2017.

  - Chỉ đạo các Chi hội Chữ thập đỏ cơ sở tiến hành hội nghị tổng kết năm học 2016-2017 và triển khai nhiệm vụ phương hướng năm học 2017-2018.

- Phối hợp với Hội đồng Đội tổ chức Hội nghị tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2016 – 2017; Triển khai chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2017 – 2018 (dự kiến     /9/2017); Hướng dẫn tiêu chí thi đua và ban hành chương trình phối hợp hoạt động năm học năm học 2017-2018.

- Củng cố công tác tập luyện thường xuyên, duy trì các hoạt động Bóng đá cộng đồng theo kế hoạch; chỉ đạo tổ chức các hoạt động Tăng cường sự tham gia của phụ huynh và tình nguyện viên với hoạt động CLB; Tổ chức lớp Tập huấn dành cho phụ huynh và tình nguyện viên.

	10/2017

Chủ điểm

“Chăm ngoan, học giỏi”
	- Chỉ đạo duy trì và phát triển các CLB trong trường học: ATGT, phòng chống ma túy, tệ nạn xã hội, Đội xung kích Chữ thập đỏ, 100% các Liên đội có CLB Phát thanh măng non, CLB Chỉ huy Đội.

- Chỉ đạo các đơn vị thực hiện “Tháng giáo dục về quyền và bổn phận trẻ em”; Tổ chức đồng loạt Đêm hội Trăng rằm – Trung thu 2017 (ngày 14/8 Âm lịch).

- Tổng hợp tình hình thành lập các Ban chỉ đạo và chương trình hoạt động của các trường về các công tác: phòng chống bão lụt, phòng chống cháy nổ, phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội, phòng chống HIV/ AIDS…

- Chỉ đạo các đơn vị xây dựng “ Quỹ vì bạn nghèo” kịp thời giúp đỡ các học sinh có hoàn cảnh khó khăn, vượt khó học tốt..

- Các Cụm chuyên môn Tổng phụ trách Đội họp xây dựng hồ sơ, đăng ký thi đua năm học 2017 – 2018, xây dựng qui trình hoạt động chuyên môn của cụm nộp về Hội đồng Đội huyện. 

- Chỉ đạo các đơn vị triển khai Chương trình rèn luyện Đội viên tại cơ sở.

- Ban hành Điều lệ Hội khỏe Phù Đổng năm học 2017-2018.

- Hướng dẫn Thu – chi Quỹ chữ thập đỏ toàn ngành.

- Chỉ đạo tổ chức hoạt động Tăng cường sự tham gia của phụ huynh và tình nguyện viên với hoạt động CLB tại trường TH Điền Lộc trong tháng 10/2017.

	11/2017

Chủ điểm

“Tôn sư trọng đạo”
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng kỷ niệm 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2017

- Chỉ đạo các đơn vị xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam: giao lưu văn nghệ, thi báo tường....

- Tổ chức Liên hoan “ Tiếng hát học sinh tiểu học” chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tổ chức Giải Cầu lông học sinh cấp THCS (trong chương trình Hội khỏe Phù Đổng năm học 2017-2018).

- Chỉ đạo các trường tiếp tục lồng ghép tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống, tổ chức các hoạt động trải nghiệm sáng tạo, duy trì các hoạt động sinh hoạt tập thể, sinh hoạt Đội - Sao, thể dục giữa giờ, múa hát sân trường tạo sân chơi lành mạnh cho học sinh.

- Chỉ đạo tổ chức hoạt động tăng cường sự tham gia của phụ huynh và tình nguyện viên với hoạt động CLB tại trường THCS Phong Hiền trong tháng 11-12/2017.

	12/2017

Chủ điểm

“Uống nước nhớ nguồn”
	- Phát động phong trào thi đua chào  mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam và Ngày hội Quốc phòng toàn dân 22/12/2017.

- Chỉ đạo các đơn vị tổ chức các hoạt động như: Hội thi báo tường và báo ảnh về truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam, Mitting, tọa đàm, nói chuyện truyền thống, các hoạt động VHVN – TDTT, giao lưu với các đơn vị quân đội đóng quân trên các địa bàn. 

- Tổ chức Hội thi Tìm hiểu luật An toàn giao thông đường bộ cấp THCS.

- Tổ chức kiểm tra chéo công tác thi đua các Liên đội và các cụm năm học 2017 - 2018. 

- Chăm sóc các địa chỉ đỏ, địa chỉ nhân đạo các trường nhận chăm sóc, thăm hỏi các gia đình có công cách mạng, làm đẹp các đền nghĩa trang liệt sỹ ở địa phương.

- Tổ chức Giải cờ vua, cờ tướng giáo viên và học sinh cấp tiểu học năm học 2017-2018

	01/2018

“Ngàn hoa việc tốt “
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày Học sinh – Sinh viên, các hoạt động “Mừng Đảng, mừng Xuân’...

     - Chỉ đạo các đơn vị sơ kết phong trào công tác Đội, Sao Nhi đồng học kỳ I. 

	02/2018

Chủ điểm

“Mừng Đảng - Mừng Xuân”
	- Chỉ đạo các đơn vị xây dựng kế hoạch thực hiện phong trào thi đua chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/02/2018.

- Tham gia Hội thi tiếng hát học sinh TH cấp tỉnh năm học 2016 – 2017 tại Huế.

- Phát động phong trào “Tết trồng cây” trong các trường học trên địa bàn

- Thực hiên tốt các phong trào Chữ thập đỏ như “ Tết vì người nghèo năm 2017”, Hiến Máu tình nguyện; Tăng cường công tác vận động học sinh đến lớp sau tết, hạn chế thấp nhất đến không có học sinh bỏ học.

	3/2018

Chủ điểm

“Tiến bước lên Đoàn”
	   - Phát động phong trào thi đua chào mừng Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và Ngày giải phóng quê hương Thừa Thiên - Huế 26/3/2018.

   - Khai mạc và tổ chức các nội dung Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện năm học 2017 – 2018.

   - Phối hợp với Huyện Đoàn tổ chức Hội thi Chỉ huy Đội và Phụ trách Sao giỏi cấp huyện năm học 2017-2018.

- Đồng loạt tổ chức  Ngày hội “ Thiếu nhi vui khỏe - Tiến bước lên Đoàn” tại các Liên Đội TH và THCS năm học 2017 – 2018.

- Tham gia tốt phong trào kế hoạch nhỏ đạt và vượt chỉ tiêu.

	4/2018

Chủ điểm

“Vòng tay bè bạn”
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng Ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam 30/4/2017.

- Chỉ đạo các hội thi và hoạt động tuyên truyền, thi tìm hiểu và phòng chống  ma tuý, tội phạm, tệ nạn xã hội, HIV/AIDS.

- Tham gia Cuộc thi sáng tạo Thanh thiếu niên, Nhi đồng huyện lần IV và chuẩn bị cho Cuộc thi cấp tỉnh.

- Truyền thông an toàn vệ sinh thực phẩm, giáo dục bảo tồn thiên nhiên và môi trường.

- Tổ chức kiểm tra chéo công tác thi đua các Liên đội và các cụm năm học 2016 - 2017. 

- Phối hợp với Huyện Đoàn tổ chức và tham gia Hội thi Chỉ huy Đội và Phụ trách Sao giỏi cấp tỉnh năm học 2017-2018.

- Tổ chức Giải bơi lội học sinh tiểu học và THCS cấp huyện.

- Tham gia Hội khỏe Phù Đổng tỉnh TT Huế năm 2018.

	05/2018

Chủ điểm

“Đội ta  lớn lên cùng đất nước “
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng 127 năm Ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5/2017 và kỷ niệm 77 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh 15/5/1941.

- Tổ chức các hoạt động tìm hiểu về cuộc đời và sự nghiệp của Bác Hồ, tìm hiểu về truyền thống Đội TNTP HCM tại tất cả các liên đội TH&THCS.

- Đồng loạt tổ chức Ngày hội “ Công nhận hoàn thành các chuyên hiệu rèn luyện Đội viên” nhân kỷ niệm 77 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh.

- Tổ chức chuyên đề về các mô hình hoạt động ngoài giờ lên lớp có hiệu quả tại huyện.

- Tuyền truyền phòng tránh đuối nước và chỉ đạo các trường phối hợp với địa phương tổ chức các lớp dạy bơi, học bơi cho học sinh trong dịp hè 2018.

- Tham gia Giải bơi lội truyền thống học sinh TH&THCS tỉnh Thừa Thiên Huế.

	6,7/2018

“Hè vui khoẻ , bổ ích và an toàn”
	- Tham dự Cúp FFAV lần V năm 2018.

- Chuyển sinh hoạt Đoàn, Đội và Sao Nhi đồng sinh hoạt hè tại địa phương.

   - Tham gia các hoạt động tình nguyện hè 2017.

   - Tổ chức và tham gia các lớp học bơi, lớp kỹ năng sống trong dịp hè 2018.

	08/2018
	- Làm vệ sinh trường lớp, môi trường… chuẩn bị năm học mới 2017-2018.

- Xây dựng Phòng truyền thống của Nhà trường, Đoàn, Đội.

- Tham gia hội nghị tổng kết, tập huấn công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2017 – 2018 tại tỉnh TT Huế..
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